輔仁大學淨心堂禮儀樂器使用申請單

        ◎正本擲回申請單位，影本奉核後留存本中心並致送禮儀樂器負責人存查                                              申請序號：
	申  請  單  位
	
	活動日期、時間
	   年   月   日（星期  ）  時 至    年   月    日（星期  ）  時

	
	
	使用地點
	


	申  請  日  期
	年     月     日
	活動名稱、內容
	


	單位負責人(簽名）
    電話(手機)
	


	場佈時間
	  年   月   日（星期  ）  時 至    年   月    日（星期  ）  時

	申請人
	姓名：

	奉獻總金額

	管風琴_________元、平台鋼琴_________元、電子管風琴_________元
＝總計_________元

	
	電話(手機)：
	
	

	
	E-mail：
	
	

	校牧簽章
	


	樂器負責人簽名（年月日）：
	分機：
行動：
	附註：假日延長工時
每小時1,000元

	宗輔中心主任簽章
	


	場地負責人簽名（年月日）： 

	分機：
行動：
	

	承辦人簽辦意見
	


	樂器借用歸還流程註記（年月日）：  




注意事項：1.禮儀樂器僅供教會禮儀、聖樂推廣及禮儀音樂人才培育相關用途使用。申請使用前，請務必詳閱場地及禮儀樂器使用之相關須知。
2.平日申請使用時段如下：09:00~12:00、14:00~17:00、18:00~21:00。
3.假日申請使用時段如下：週六8:00~17:00、週日12:00後，以及假日08:00~17:00；申請案須經本中心協調同仁值班人力後，始得同意借用。
4.請檢附單位指導老師或負責人認可之活動企劃書及申借樂器使用者之學經歷，作為審核依據。
5.禮儀樂器使用期間，請務必妥善維護；使用完畢後，應整理清潔並恢復原狀。經中心人員檢查確認後方可離開；未依規定辦理者，將影響日後使用申請之核准。
6.申請非上班時間使用樂器者，須配合加計相關人力支援之加班安排。
[bookmark: _Hlk218083030]7.填具本申請單後，將於三個工作日內回覆是否同意使用。如需同時申請場地，請另行填具「場地使用申請單」。
8.校外單位申請使用禮儀樂器，建議奉獻金額如下：二樓大聖堂管風琴每小時2,000元、平台鋼琴每小時1,000元；一樓聖母廳電子管風琴每小時1,500元。
9.上述奉獻係用以支持淨心堂禮儀樂器維護及禮儀音樂事工之推展。
